UBND TINH DPONG THAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PEAP Poe lap - Tu do - Hanh phiic
sé:d4 /QP-STP Déng Thép, ngayl thang 02 nim 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd va sir dung tai sén cong tai S& Tw phap

GIAM POC SO TU PHAP TINH PONG THAP

Cin ctr Quyét dinh s6 44/2015/QD-UBND ngay 09 théang 9 ném 2015
cia Uy ban nhén dén tinh Pong Thép ban hanh quy dinh vé chirc ning, nhidm
vu, quyen han va co cu t chirc ctia S& Tu phap tinh Péng Thap;

Can cir Quvét dinh sé 39/2014/QD-UBND ngay 31 thang 12 nam 2014
ctia Uy ban nhén dan tinh Péng Thép ban hanh quy dinh phan cip vé quan ly t6
chirc bd mdy va cén bd, cong chirc, vién chirc trong co quan hanh chinh, don vi
su nghiép cac Hoi. doanh nghiép do Nha nuéc lam chu sé hitu thude Uy ban
nhén dan tinh Dong thap;

Can ctr Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5
nam 2014 cua B truong B Tai chinh va Bo trudng Bo No6i vu hudng dan thue
hién Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nim 2005 ctia Chinh phi
quy dinh ché dé tu chd, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan Iy hanh chinh ddi véi céc co quan Nha nuéc;

Céan cu Nghi dinh 56 117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2013 cua
Chinh phu stra ddi, bd sung mét sb diéu ciia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP
ngay 17 thdng 10 nam 2005 cua Chinh pht quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach
nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh d6i véi cac co quan
Nha nuéc;

Can ctr Ho1 nghi cén bg, cong chirc, vién chitc S& Tu phép va cude hop
Ban Giam dbc ngay 17 thang 01 nim 2020;

Xét dé nghi ctia Chénh Vin phong S4,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo va s
dung tai san cong tai S& Tu phap.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 03 nam 2020 va

thay thé Quyet dinh sb 18/QD-STP ngay 22 thang 02 nam 2019 cta Giam dbe
S& Tu phép ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b va sir dung tai san cong tai So Tu

phap.




Piéu 3. Ban Giam dbc, Chanh Vin phong, Truéng cac Phong chuyén
moén, cdng chirc va ngudi lao dong thudc S¢ Tu phép chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./~h-

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- S¢ Tai chinh;

- Kho bac nha nudc Tinh;

- Ban chip hanh Céng doan co s& STP;
- Lwu: VT, KT™.




UBND TiINH DONG THAP ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
CHI TIEU NOI BQ VA SU DUNG TAI SAN CONG TAI SO TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s624./0D-STP
NgaydH /02/2020 ciia Gidm doc S¢ Tw phdp tinh Péng Thap)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé thuc hién quyén tu chy, tu chiu trach nhiém
trong quan ly tai sén cong, s dung bién ché, kinh phi dugc cap cia don vi; thuce
hanh tiét kiém, ching lang phi trong sir dung lao dong, kinh phi duoc cip &
nang cao chét lugng cong viée, hiéu qua sir dung kinh phi va ting thu nhap cho
cong chuirc va nguoi lao dong.

2. Péi tuong ap dung Quy ché nay la cac cong chirc va ngudi lao dong
(goi tat la CC-NLD) dang lam viéc tai Khoi Van phong S& Tu phap.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién

1. BDam bao tuédn tht ding cac quy dinh phap luat hlen hanh vé chi tiéu tai
chinh, str dung tai san cong.

2. Céc Phong chuyén mon cht dong xiy dung ké hoach, dé xuét thuc hién
tét chirc nang, nhiém vu dwoc giao; thuc hién tdt cai cach thi tuc hanh chinh,
khéng gy phién ha cho té chirc va cong dan; thyuc hién cong khai, minh bach,
dan chu, dam bao quyén va lgi ich hop phap ctia CC-NLP.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 3. Chi phi hdi nghi, tiép khach

1. Chi phi héi nghi

Truéng phong chuyén mén dé nghi véi Chanh Van phong sé lugng tai
liéu dé Van phong photocopy phuc vu héi nghi.

Noi dung chi va mue chi thuc hién theo Nghi quyét sb 142/2017/NQ-
HDND ngay 07 thang 12 ndm 2017 cia Hoi ddng nhan dan tinh Dong Thap quy
dinh ché dd .cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi trén dia ban tinh Pdng Thap va

Thoéng tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B truéng B Tai
chinh quy dinh ché dé cong tac phi, ché dd chi hdi nghi




2. Chi phi tiép khach

Truong hop xét thdy can thiét thi co. thé t6 chirc moi com thén mét dé tiép
khéach do Gidm dbe So quyét dinh. Viéc tb chirc phai don gian, tiét ki¢m, thanh
phén tham du chi gdm nhimg nguoi truc tiép lién quan, mirc chi tiép khach tdi
da khéng qué 200.000 ddng/ngudi/ngay. Khong str dung céc loai ruou, bia ngoai
dé chiéu dai, tiép khéch; khéng sir dung kinh phi do ngén sach cap dé mua qua
tang d6i véi cac doan khach dén lam viéc.

Diéu 4. Ché dd cong tac phi )

Céng tac phi la khoan chi phi de tra cho ngudoi di cong tac trong nudc bao
gdém: Chi ph1 di lai phu cép luu tra, tién thué _phong nghi noi dén cong tac, cudc
hanh Iy va tai liéu mang theo dé lam viéc (néu co). Thoi gian duoc hudng cong
tac phz 1a thoi gian cdng téc thuc té theo van ban phé duyét caa nguoi co thdm
quyén cur di cong tac hodc gidy moi tham gia doan cong tac (bao gém ca ngay
nghi, 1&, tét theo lich trinh cong téc, thoi gian di dudng).

1. Ching tlr thanh toan cong tac phi

a) Gidy di duong cua nguoi di cong tac cd dong ddu x4c nhén cua co
quan, don vi noi dén cong tac (hodc cua khéach san, nha khach noi luu trd);

b) Van ban hoac'ké hoach cong tac da dugc thu trurdng co quan, don vi
phé duyét, cong van, gidy moi...;

¢) Hoa don, chimg tir mua vé hop phap theo quy dinh cua phap luét khi di
cdng tac bang céc phuong tién giao thdng hodc gidy bién nhan cua chu phuong
tién. Riéng ching tur thanh todn vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tur)
phai kém theo thé 1én may bay theo quy dinh cia phap luat. Truong hop mat thé
[én may bay thi phai c¢ xac nhén cda thu truéng co quan ctr di cong tac (ap dung
khi thanh toén chi phi di lai theo thuc te);

d) Bang ké d6 dai quing duong di cong tac (khdu hao xe va nhién lidu)
trinh Lanh dao phong xac nhén;

d) Hoa don, chimg tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phap
ludt (ap dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoz don thuec té).

2.Vé phu cép luu tra

Phu cdp luu trt 12 khoan tién nham dam bao tién dn cho ngudi di cong

tac, duge tinh tir ngay bt dau di cong tac dén khi két thic dot cong tac tro vé co
quan, CC- I:QLI-) duoc cir di cong tac, cé xac nhan cia noi di, noi dén duoc thanh
toan phu cap cong tac phi theo muc sau:

a) Trong tinh ¢6 cy ly tir co quan dén noi cong tac dat tir 15 km tr& 1én
100.000 dong/ngay/nguoi;

b) Ngoai tinh 200.000 dong/ngay/ngudi.

Trudng hop di cong téc trong ngay (di va vé trong ngay), thi van duoc
thanh toan bang mirc quy dinh di cdng tc trong va ngoai tinh nhu trén.




3. Ché d¢ hé trg phuong tién di lai

a) Déi tuong dugc di cong tac bang phuong tién mdy bay: Nguoi gitr chirc
vu lanh dao c6 hé s6 phu cép chirc vu tir 0,7 tr¢ 1én. Trudng hop ngudi di cong
tac giai quyét cong viéc gp ma khéng co tidu chuan di bing phuong tién may
bay, thi phai dugc sy dong y cia Gidm déc S& bing vin ban;

b) CC-NLD di cong tac trong va ngoai tinh (néu khong thude dbi tugng sir
dung xe 6 t6 co quan) thi dugc thanh toan tién tau xe di cdng téc theo cdc muc
cu thé nhur sau:

- Néu, sir dung phuong tién cbéng cong théng thudng thi thanh toan theo
gia vé quy dinh;

- Néu sir dung phuong tién cé nhén, cé cu ly tr co quan dén noi ~cong tac
dat 15 km tr& 1én Gurge thanh toén khodn mite 2.000 dong/km (gém: khiu hao xe
800 ddng/km, nhién liéu 1.200 ddng/km; chi phi ‘qua pha, do thanh toan theo
thuc te) Ap dung theo bang sau: X l([&s’f i W ) /H\m

STT | Huyén, thi x4, thinh phé ‘(:lfng : %‘l’l’;i‘;) —_—— (@dng)
01 | TPCL — Thanh Binh 22 2.000 44.000
02 | TPCL —Lai Vung 25 2.000 50.000
03 | TPCL - TX. Sa Pée 30 2.000 60.000
04 | TPCL —Lép Vo 30 2.000 60.000
05 | TPCL — Tam Néng 35 2.000 70.000
06 |TPCL - Thép Mudi 35 2.000 70.000
07 | TPCL — Chéu Thanh 42 2.000 84.000
08 | TPCL —TX. Hong Ngu| 60 2.000 120.000
09 | TPCL — Héng Ngu 70 2.000 140.000
10 | TPCL — T4an Hong 75 2.000 150.000 |

4. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan

Céng tac & cic quén, thanh phé tryc thude trung wong va thanh phd 46 thi
loai I thude tinh mirc khoan 13 350.000 dong/ngudi/ngay;

Coéng tac tai céac tink, thanh phé con lai mic khoan 1a 300.000
ddng/ngay/mgudi;

Cong tac tai cac xa, phuong, thi trin trong huyén, thi x4, thanh phé c6 cu ly
tir co quan dén noi coéng tic dat tr 15 km trd lén mirc khoén la 200. 000

ddng/ngudi/ngay.




b) Thanh toan theo hoa don thuc té

Di cong téc tai cdc quan, thanh phd truc thude trung wong va thanh phd doé
thi loai [ thudc tinh dugc thanh toan mirc gia thué phong ngt téi da 1a 700.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuéan 02 nguoi/phong; tai cac vung con lai dugc
thanh todn murc gia thué phong ngu téi da 1a 500.000 dongngay/phong theo tiéu
chuén 2 nguoi/phong.

Trudng hop ngudi di cong tac thude ddi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuén 2 ngum/phong di cdng tac mdt minh hodc doan cong tdc c6 1é ngudi hodc
1é nguoi khac gidi, thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té
nhung t6i da khong dugc vuot muc tién thué phong cua nhiimg nguoi di cung
doan (theo tiéu chudn 2 ngudi/phong). Néu vuot mirc chi theo quy dinh thi do
Giam doc quyet dinh.

Piéu 5. Khoan xiing di ¢ong tac khu vire thanh phd Cao Léanh

1. Ban Giam déc S& 200.000 dong/ngudi/thang;

2. Truong phong, Pho Trudng phong 180.000 dong/nguoi/thang;

3. CC-NLD con lai 160.000 dong/ngudi/thang;

4. Pbi véi CC-NLD c6 nha & cach S& Tu phép tir 15 km tr¢ lén duoc hd
trg thém 100.000 déng/ngudi/thang;

5. Khoén xdng xe 6 to co quan: Xe 66A-000.07 !8 lit xdng/100km; Xe
66A-0690 16 lit xang/100km;

Piéu 6. Ché dp truc 1¢, tét, nghi phép nim

CC-NLD duogc thanh toan tién’cho nhitng ngay duoc nghi phép hang nam
theo ché d6 quy dinh tai Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20 thang 10 nam
2011 cua B9 trudng Bo Tai chinh quy dinh vé ché d6 thanh toan ti€n nghi phép
hang nam doi véi can bg, cong chire, vién chire, lao dong hop dong lam viéc
trong cac co quan nha nudc va don vi su nghiép céng lap.

CC-NLD da duge don vi sip xép thoi gian nghi phép theo qui dinh nhung
khong c6 nhu cau nghi phép (khong dang ky hodc dang ky khong nghi) thi
khong dugc thanh toan chi tra doi véi nhitng ngay chua nghi phép hang nam.

CC-NLP duqc phan cong truc trong cac ngay 18, 1ét thi duoc bdi dudng
100.000d/ nguoi/budi.

Pic¢u 7. Quy dinh vé mitc chi cdng tic kiém so4t thii tuc hanh chinh

Can cu theo Quyet dinh sb 26/2013/Qb-UBND ngay 13 thang 8 ndm

2013 cua UBND tinh Dong Thap, khoan chi hd trg cong chirc 1am dau mdi kiém
soat thu tuc hanh chinh tai S& véi mure chi 1a 200.000/ngudi/thang.

Piéu 8. Quy dinh mirc chi dong phuc cong chire tiép nhin va tra két
qua; trang phuc Thanh tra S¢

a) Cong chirc lam viéc tai bd phéan tlép nhan va tra két qua, thi dugc khoan
chi mft nam hai b dong phuc (quy cach déng phuc duoc quy dinh theo Cong
van s6 1156/SNV-CCHC ngay 07 thang 8 nam 2015 cua S& No§i vu vé viéc




trang bi dong phuc cho cong chitc tiép nhan va tra két qua trén dia ban tinh),
murc chi la 1.200.000 dong/nam

b) Khoan chi cap phat trang phuc cho Thanh tra S& theo nién han st dung
trang phuc va theo quy dinh ctia nganh Thanh tra.

Diéu 9. Ché dd dao tao, bdi dudng

1. Thanh toan theo Nghi Quyét s6 208/2018/NQ-HPND ngay 06 thang 12
nam 2018 cua Ho1 dong nhan dan Tinh quy dinh murc chi dao tao, bdi dudng can
b, cong chirc, vién chtrc trén dia ban tinh Dong Thap.

2. Ngoai nhiing khoan thanh toan theo quy dinh, CC-NLD dugc cir di hoc
thi s€ dugc co quan hd tro: Néu sir dung phuong tién céng cong, s& duge hd trg
tlen tau xe; phu'or' tién ca nhan thi dugc thanh toan theo Khoan b, Piém 3,
Piéu 4 cia Quy ché nay. Mirc hd trg t6i da khéng qua 01 lan (luot di va
ve)/tuan

Piéu 10. Quan Iy, sir dung dién thoai cong

1. Giam dbc S& dugc thanh toan tién cuée phi dién thoai di dong, dién
thoai nha riéng theo quy dinh phép luat hién hanh.

2. Khodn tién dién thoai ban cho cac Ph6 Gidm doc va céc Phong chuyén
mén thudc So, mirc khoén 100.000d/mdy/thdng, d6i véi hai s6 mdy ban: VP
02773.851065 va 0277.8551.066 thi mirc khoan 200.000d/may/thang.

Diéu 11. Khoén vit tir viin phong phim

M&i CC-NLD khoén chi vin phong phim la 30.000d/ngudi/thang (ngoai
trir myc may in, muc may pho to).

Péi véi cac Phong chuyén moén do nhu cau cong viéc nhu hdi nghi, hf‘_)j
thi, Ly lich tu phap, xu ly cong van di, dén chung cho S¢,... 6 sir dung $6
luong 16n gidy in, van phong phim,... thi du tri giri Van phong téng hop, mua
phuc vu cong viéc chung.

Pidu 12. Sir dung dién, nuwée sinh hoat va thiét bi vin phong

1. Hét gidr lam viée, trude khi roi khoi phong phéi kiém tra, tat cac thiét bj
va cflp toan bo hé thong dién trong phong.

2. Chi mé may lanh trong phong lam viée luc thoi tiét néng nuc va dé ché
do nhlet do 25°C tro 1én, khi roi khéi phong phai tit may lanh.

3. Vén phong chiu trach nhiém kiém tra dién, nudc, kip thoi sita chira céc
thiét bi dién, nudc bi hu hdng.

4. Chi m& méy tinh, mdy in, may photo khi cé nhu cau sir dung cho cong
viée, sir dung may dung quy trinh k¥ thuat, khong str dung mdy cho cong viéc
riéng.

5. Bao v¢ co quan chiu trach nhiém kiém tra hé thong dién, nudce toan co

quan va déng cau dao khi khong c6 nhu cau str dung dé thuc hién tiét kiém dién,
nude, dé phong chéy nd va chi mé dén bao vé vao ban dém.




Piéu 13. Mua siim, sira chia, trang bi va thanh Iy tai san

1. Viéc mua sam thuc hién theo Quyét dinh sé 50/2017/Qb-TTg ngay 31
thang 12 nam 2017 cta Thu tuéng Chinh phti quy dinh tiéu chuén, dinh mtec st
dung may moc, thiét bi; Quyét dinh sé 02/QD-UBND-HC ngay 02 thang 01 ndm
2017 cta Uy ban nhan dan tinh Pong Thap ban hanh danh muc tai san mua sam
tap trung va phén cdéng don vi thuc hién mua sdm tap trung trén dia ban tinh
DPong Thap; Nghi quyét sé 166/2018/NQ-HDND ngay 18 thang 7 ndm 2018 cua
Hi déng dan nhan Tinh quy dinh vé phan cip mua sam, xi ly tai san cong trén
dia ban tinh Pong Thap.

2. CC-NLD sur dung tai san cua co quan khi phat hién hu héng can sira
chita phai bao Truong phong quan ly truc tiép dé thong bdo dén Van phong. Van
phong trinh Gidm déc quyet dinh, sau d6 thuc hién sua chita theo ding yéu cdu
dam bao chét lugng, tiét kiém va thanh toan stra chita thuc té phat sinh.

3. Hawmgi Hoi dong kiém tra va thanh ly tai san c6 nhiém
vu kiém ké toan b tai san co quan, qua d6 phat hién néu thiéu, hu hong, tai san

hét gia tri sir dung,...tham muu Gidm déc S& quyét dinh xur ly.

Khi phét sinh tai san can thanh 1y, Hoi dong kiém ké va thanh 1y tai san
lap danh muc tai san can thanh ly, néu rd thoi gian sir dung, nguyén gia, gia tri
khau hao, gia tri con lai, nguyén nhan thanh ly trinh Giam déc So ra quyét dinh
thanh ly. S6 tién thu tir thanh 1y tai san ndp vao ngéan séch theo quy dinh hién
hanh.

4. Khi ¢ nhu cau trang bi céc tai san cong phuc vu cpo cong tac chuyén
mon thi Trudng phong lam dé nghi thong qua Van phong téng hop, tham muu
Giam dbc S& quyét dinh. Trang bi tai san cong phai dugc thuc hién trén tinh
than tiét kiém, st dung ding muc dich, yéu cau dam bao cho cong tac duoc thuc
hién cé hiéu qua.

Diéu 14. Quin ly tai sin co quan vé sir dung xe cing

Xe 0t co quan chi phuc vu cOng viéc cua co quan. D01 tuong duge su
dung xe 6 td co quan 1a nguoi gitr chirc vu lanh dao cé hé sé phu cép chirc vu
l1anh dao tir 0,7 tro 1én.

Cac Phong chuyén mén néu duoc phan cong di cong tac xa hodc cing lic
nhiéu nguoi va dé dam bao kip thoi cdng tac thi Trudng phong chuyén mén xin
y kién Giam dbc, khi duoc dong y thi bao dén Chanh Vin phong dé sip xép, bd
tri xe.

Piéu 15. Sir dung ngudn thu phi, 1¢ phi dwgc dé lai theo quy dinh

Téng nguén thu phi, 1€ phi thudc tham quyéq thu cua S& Tu phép, sau khi
ndp ngan sach nha nudc, s6 kinh phi dugc trich dé lai thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.




Chuwong 111
PHAN CHIA KINH PHI TIET KIEM

Piéu 16. Chi thu nhép ting thém va chi hd tro
_Kinh phi tiét kiém duoc (néu c6), duge tam tng chi thu nhap tang thém va
chi ho trg tién dién thoai cho CC-NLD vao hang quy va nhiing ngay l€, tét nhu
sau:

Chi thu nhép tang thém CC-NLD theo hé s0: Ban Gidm dbc: 0,9; Trudng
phong, Pho Trudng phong: 0,8; cong chire va tai xé: 0,7; hop dong lao dong: 0,6
nhén véi mic luong co sd, nhan véi so thang lam viéce;

Khi két thic ndm tai chinh, toan b s tién tiét kiém duge (néu c6) con lai
s€ dugc phén phoi hét vao cudi nam.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
’ Piéu 17. Chanh Vin phong S& c6 trach nhiém cha tri, Phéi hop véi Ban
chap hanh Céng doan, Truéng céc phong chuyén mén dé trién khai thyc hién
Quy ché nay.

Trong qu trinh thyc hién, c6 ni dung ndo can diéu chinh, Chénh Vin

phong tong hop bao céo, dé xuat Giam doc stra doi, bo sung cho phu hgp./.

L2 Thi Hong Phuong
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