
UBND TINH DOtQ THAP 
so TU PHAP 

CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
Bc 1p - Tiy do - Hnh phüc 

Dng Tháp, ngàyJ)/ tháng 02 nám 2020 S&J'l /QD-STP 

QUYET D!NH 
Ban hành Quy ch chi tiêu ni b và sir ding tài san cong ti Sir Tir pháp 

GIAM BOC SO TIX PHAP TINH BONG THAP 

Can cir Quyt djnh s 44/20151QD-UBND ngày 09 tháng 9 nAm 2015 
cüa Uy ban nhân dan tinh E)ông Tháp ban hành quy djnh ye chi'rc näng, nhim 
vi, quyên hn và Ca CâU to ch'rc cüa S& Tir pháp tinh DOng Tháp; 

Can cir Quyt djnh s 39120141QD-UBND ngày 31 tháng 12 näm 2014 
cüa Uy ban nhãn dan tinh f)ông Tháp ban hành quy djnh phân cap ye quãn Iy" to 
chrc b may và can b, cong chirc, viên chirc trong Co quan hành chInh, don v 
sr nghip các Hi. doanh nghip do Nba nirâc lam chü sâ hüu thuc Uy ban 
nhân dan tinh Dông tháp; 

Can ,ci'r Thông tu lien tjch s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngày 30 tháng 5 
näm 2014 cüa Bô trithng Bô Tài chinh và Bô trithng B Ni vi hithng dn th%rc 
hin Nghj djnh so 130/2005tND-CP ngày 17 tháng 10 näm 2005 cüa ChInh phü 
quy djnh ché d ti chü, tir chju trách nhim ye sir diring biên ché và kinh phi 
quãn 1 hành chInh clôi vth các co quan Nba rnróc; 

Can ctr Nghj djnh s 117/2013/ND-CP ngày 07 tháng 10 nám 2013 cüa 
ChInh phCt sàa dôi, bô sung mt sO diêu cüa Nghj djnh so 130/2005tND-CP 
ngày 17 tháng 10 nãm 2005 cüa ChInh phü quy djnh chê ct tr chü, tir chju trách 
nhim ye sr dung iên chê và kinh phi quân 1' hành chInh dôi vâi các co quan 
Nhà nhxOc; 

Can cü Hi nghj can b, cOng chirc, viên chcrc S& Tr pháp và cuc hçp 
Ban Giárn doe ngây 17 tháng 01 nãm 2020; 

Xét d nghj cüa Chánh Van phông S, 

QUYET B!NH: 

Biu 1. Ban hành kern theo Quyêt djnh nay Quy ch chi tiêu ni b và sü 
dung tài san 'Cong tai S& Th pháp. 

Biu 2. Quyt djnh nay có hiu hrc k tir ngày 01 thang 03 närn 2020 và 
thay th Quyêt djnh so 18/QD-STP ngày 22 thang 02 nãm 2019 cüa Giám dôc 
S& Tu pháp ban hành Quy chê clii tiCu ni b và si ding tâi san cong ti Sci Tu 
pháp. 



Le I-Ing Phtrçrng 

Diu 3. Ban Giám dc, Chánh Van phông, Tnrông các Phông chuyên 
môn, cong chi'rc và ngxâi lao dng thuc S& Tu pháp chju trách nhim thi hânh 
Quyet djnh này./ 

Ntii nhn: 
- Nhtr dieu 3; 
- Sà Tâi chInh; 
- Kho bac nhâ ntràc Tinh; 
- Ban chap hành Cong doàn c s& STP; 
- Lxu: VT, KTh. 



UBND TINH DONG THAP CONG HOA xA HQI CHU NGHIA V1T NAM 
S€%  TIX PHAP Dc Ip -  Ti do  -  Hnh phüc  

QUY CHE 
CHI TIEU NI B VA sU' DVNG  TAI SAN CONG TI S TU PHAP 

(Ban hành kern theo Quyêt djnh so .'1./QD-STP 
NgàØJ! /02/2 020 cia Giám dOc S& Twpháp tinh Dông Tháp) 

Chtrong I 

QUY DNH CHUNG 

Diu 1. Phrn vi diu chinh và di ttrçrng áp dting 

1. Quy ch nay quy djnh v thirc hin quyn tir chü, tir chju trách nhim 
trong quán l tài san công, sir ding biên chê, kinh phi duqc cap cüa dan vj; thrc 
hãnh tiêt kim, chong lang phi trong si:r ding lao dng, kinh phi di.rqc cap dê 
nâng cao chat hxgng cong vic, hiu qua sü ding kinh phi và tang thu nhp cho 
Cong chirc và ngu&i lao dng. 

,2. DM tixqng áp dung Quy ch nay là các cong chüc và ngii&i lao dng 
(gQi tat là CC-NLD) dang lam vic tai  Khôi Van phông Sâ Tix pháp. 

Diêu 2. Nguyen tc thirc hin 

1. Dam bão tuân thu dung các quy djnh pháp lust hin hành v chi tiêu tài 
chInh, sr diing tài san cong. 

2. Các Phông chuyên mOn chü dng xây dimg k hoach, d xuAt thirc hin 
tot chi'rc näng, nhiêm v11 ducrc giao; thrc hin tot cài cách thu tllc hành chInh, 
không gay phiên h cho tO cht'rc và cong dan; thirc hin cong khai, minh bach, 
dan chü, dam bâo quyên và lçii Ich hcip pháp cüa CC-NLD. 

CHU'ONG II 

NHiNG QUY D!NH  CU THE 

Diêu 3. Chi phi hi ngh, tip khách 

1. Chi phi hi nghj 

Tnrâng phông chuyên mon dé nghj vói Chánh Van phóng s hxcmg tài 
lieu dé Van phông photocopy phic vii hi nghj. 

Ni dung chi và m1rc chi thrc hin theo Nghj quyt s 142/20171NQ-
1-IDND ngày 07 tháng 12 nàm 2017 cüa Hi dông nhãn dan tinh Dông Tháp quy 
djnh ché d cOng tãc phi, chê d chi hi nghj trên dja bàn tinh Dông Tháp và 
Thông tu so 40/2017/TT-BTC ngày 28 tháng 4 näm 2017 cüa Bô tnr&ng Bô Tài 
chInh quy djnh chê d cong tác phi, chê d chi hi nghj 



2. Chi phi tip khách 

Tnr?rng hcrp xét thy cn thi& thI cOth t chi'rc m&i cm than mt d tiêp 
khách do Giám dôc quyêt djnh. Vic to chirc phãi dcrn giàn, tiêt kim, thành 
phân tham dr chi gôm nhüng nguäi trirc tiêp lien quan, 'mrc chi tiêp khách tôi 
da không qua 290.000 dông!ngu&i/ngày. Không str diing các lo?i rixqu, bia ngo.i 
dê chiêu dai, tiêp khách; không sir ding kinh phi do ngãn sách cap dC mua qua 
tang dOi vOi các doàn khách den lam vic. 

Diu 4. Ch d cong tác phi 
Cong tác phi là khoãn chi phi d trá cho ngrii di cong tác trong nuâc bao 

gôm: Chi phi di li phii cap hru trü, tiên thuê phông nghi nai den cOng tác, cr&c 
hành l và tài lieu mang theo dC lam vic (nêu co). Thai gian duqc hu&ng cong 
tác hi là thii gian cong tác thirc té theo van bàn phé duyt cüa nguâi có thâm 
quyên cir di cong tác hoc giây mâi tham gia doàn cong tác (bao gôm cã ngày 
nghi, l, têt theo ljch trinh cong tác, th&i gian di du&ng). 

1. Chirng tr thanh toán cong tác phi 

a) Giy di dithng cüa ngi.thi di cong tác có dóng d.0 xác nhn cüa co 
quan, dan vj nai den cong tác (hoc cüa khách s?n,  nhà khách nai luu tr(1); 

b) Van bàn hoc k hoach cong tác dã duçic thu tar&ng ca quan, don v 
phé duyt, cong van, giây man...; 

c) Hóa dan, chirng ti'l mua ye hçp pháp theo quy djnh cüa pháp lu.t khi di 
cong tác bang các phirong tin giao thông hoc giây biên nhn cüa chü phuang 
tin. Riêng chirng t1r thanh toán ye may bay ngoài cuOng ye (hoc ye din ti.'r) 
phái kern theo the len may bay theo quy djnh cüa pháp lut. Trithng hcp mat the 
len may bay thI phâi cO xác nhn ccia thu tri.thng ca quan ci~ di công tác (áp dicing 
khi thanh toán chi phi di li theo thrc té); 

d) Bang ké d dài quãng du&ng di cong tác (khu hao xe và nhién 1iu) 
trinh Lãnh do phông xác nhn; 

d) Hóa don, chirng tir thuê phông nghi hçip pháp theo quy djnh cüa pháp 
lut (ap dung khi thanh toán tiên thuê phông nghi theo boa dan thirc tê). 

2.Vphiicâp1ixutrü 

Phii c.p hru trü là khoán tin nhm dam báo tin an cho nguani di cong 
tác, duc tmnh tü ngày bat dâu di cOng tác den khi két thüc dqt cong tác trâ ye co 
quan, CC-NLD di.rqc ci:r di cong tác, có xác nh.n cüa fbi di, noi den diiçc thanh 
toán phii cap cong tác phi theo müc sau: 

a) Trong tinh có cr ly tr co quan dn fbi cong tác d?t  ti.ir 15 km tr& len 
100.000 dông!ngày/ngirani; 

b) Ngoài tinh 200.000 dngIngày/ngi.räi. 

Trithng hçp di cong tác trong ngày (di và v trong ngay), thI vn duc 
thanh toán bang m1rc quy djnh di cong tác trong và ngoài inh nhu trên. 



3. Ch d h trg phuong tin di 1.i 
a) Di tuqng ducic di Cong tác bang phucmg tin may bay: Ngi.r?i giU chixc 

vii lành dao có h so phi1 cap chrc vi t1r 0,7 trô len. Tru&ng hçip ngi.thi di cong 
tác giái quyêt cong vic gap ma không co tiêu chuân di bang phrnmg tin may 
bay, thI phãi &rçyc sr dông c.üa Giám dôc Sâ bang van bàn; 

b) CC-NLD di cong tác trong và ngoài tinh (nu không thuc di tirçng sr 
d1ing xe ô to co quan) thI ducvc thanh toán tiên tàu xe di cong tác theo các mirc 
ci the nh.r sau: 

- Nu, sr dung phixang tin cong cong thông ththng thI thanh toán theo 
giá ye quy djnh; 

- Nu scr diing phuong tin ca nhãn, có cr ly tr co quan den noi cong tác 
dat 15 km trâ len dxçc thanh toán khoán müc 2.000 dônglkm (gom: khâu hao xe 
800 dông/krn, nhiCn 1iu 1.200 dônglkm; chi phI qua phà, do thanh toán theo 
thrc té). Ap ding tneo bang sau: )< v ) ,i; 

STT Huyn, thj xa, thãnh ph6 
(/' I) 

Thành tin (dng) 

01 TPCL — Thanh Binh 22 2.000 44.000 

02 TPCL — Lai Vung 25 2.000 50.000 

03 TPCL — TX. Sa Dec 30 2.000 60.000 

04 TPCL — Up Vô 30 2.000 60.000 

05 TPCL — Tam Nong 35 2.000 70.000 

06 TPCL— Tháp Mu&i 35 2.000 70.000 

07 TPCL — Châu Thành 42 2.000 84.000 

08 TPCL—TX. J-IngNgir 60 2.000 120.000 

09 TPCL — Hng Ngir 70 2.000 140.000 

10 TPCL—TânHcng 75 2.000 150.000 

4. Thanh toán tin thuê phOng nghi tai  nai dn cong tác 

a) Thanh ton theo hInh thüc khoán 

Cong tác & cc qu.n, thành ph trirc thuc trung i..rong và thành phi dO thj 
loai I thuc tinh mrc khoán là 3 50.000 dông/nguäi/ngày; 

Cong tác t?i  các tinF1, thành ph6 cOn 1i mirc khoán là 300.000 
dOng/ngày/ngu&i; 

COng tác tai  các xã, phu&ng, thj trn trong huyn, thj xâ, thành ph có cr ly 

tr Co quan den nai cong tác dt tir 15 km trâ len mrc khoán là 200.000 
dôrig/ngi.r&i/ngày. 



b) Thanh toán theo hoá dan thuc t 

Di cong tác t?i  các qun, thành pM tr1rc thuc trung i.rang và thành pM do 
thj loi I thuc tinh &rcYc thanh toán müc giá thuê phông ngü thi da là 700.000 
dông/ngày/phông theo tiêu chuân 02 ngi.thi/phèng; ti các vüng con 1i du9c 
thanh toán mi'rc giá thuê phOng ngü tôi da là 500.000 dông/ngày/phông theo tiêu 
chuân 2 ngixii/phOng. 

Trung hçip ngithi di cong tác thuc d6i ti.rçyng thuê phOng nghi theo tiêu 
chuân 2 ngu&i/phOng di cong tác mt rnInh ho.c doàn cong tác có lé ngri hoc 
lé ngirñ khác gith, thI di.rçc thuê phOng riéng theo mirc giá thuê phOng thrc t 
nhxng tOi da không thrçc vixçxt mrc tiên thuê phOng cüa nh&ng ngix&i di cüng 
doàn (theo tiéu chuân 2 ngu&i/phOng). Nêu vl.rçYt müc chi theo quy djnh thI do 
Giám dôc quyêt djnh. 

Diu 5. Khoán xãng di cong tác khu viie  thành ph Cao Lãnh 

1. Ban Giám dc Si 200.000 dng/ngui/tháng; 

2. Tnr&ng ph.Ong, Phó Tri.rOng phOng 180.000 dông/ngiRii/tháng; 

3. CC-NLD cOn lai 160.000 dng/ngui/tháng; 

4. DM vi CC-NLD có nhà & cách S& Tii pháp t1r 15 km tr& len thrcic M 
trçl them 100.000 dông/ngt.thi/tháng; 

5. Khoán xäng xe ô to co quan: Xe 66A-000.07 18 lit xangllookm; Xe 
66A-0690 16 lit xäng/100km; 

Diu 6. Ché d trirc IL tét, nghi phép nãm 

CC-NLD drçic thanh toán tin cho nhthig ngày dtrgc nghi phép hang nãm 
theo chê d quy djnh ti Thông ti.r so 141/2011/TT-BTC ngày 20 tháng 10 näm 
2011 cüa B tru&ng B Tài chInh quy djnh ye chê d thanh toán tiên nghi phép 
hang nãm dôi vâi can b, cong chrc, viên chirc, lao dng hçp dông lam vic 
trong các co quan nhà ni.rOc và dan vj sir nghip cong lap. 

CC-NLD dã duçc dan vj s.p xp th&i gian nghi phép theo qui djnh nhimg 
không có nhu câu nghi phép (không dang k hoc dang k khOng nghi) thi 
không ducic thanh toán chi trâ dôi vó'i nhüng ngày chua nghi phép hang näm. 

CC-NLD dixçic phân cong trirc trong các ngày l, tt thI di.rçc bi dix&ng 
1 00.000d/ ngithi/buôi. 

Diu 7. Quy djnh v müc clii cong tác kiêm soát thu tyc hành chInh 

Can cir theo Quyt djnh s 26/2013/QD-UBND 1gày 13 tháng ,8 nãrn 
2013 cüa UBND tinh Dong Tháp, khoán chi M trq cong chic lam dâu môi kiêm 
soát thu tic hành chinh ti S& v&i müc chi là 200.000/ngui/tháng. 

Diêu 8. Quy djnh mfrc chi dông phyc cong chfrc tip nhn Va trã kt 
qua; trang phyc Thanh tra S& 

a) Cong chrc lam vic t?i  b phn tip nhn và trâ kt qua, thI duqc khoán 
chi mt nãm haib dông phic (quy each dông ph%lc dugc quy djnh theo Cong 
van so 1156/SNV-CCHC ngày 07 tháng 8 näm 2015 cüa S& Ni vi ye vic 



trang bj dông phiic cho cong chcrc tiêp nhn và trã kêt qua trên dja bàn tinh), 
mirc chi là 1.200.000 dông/nAm; 

b) Khoán chi cp phát trang ph1ic cho Thanh tra So theo niên han  scr diing 
trang phiic và theo quy djnh cUa ngành Thanh tra. 

Diu 9. Ché d dào to, bi dtrông 

1. Thanh toán theo Nghj Quyt s 208/2018Q- ngày 06 tháng 12 
näm 2018 cüa Hi dông nhãn dan Tinh quy djnh mirc chi dào t?o,  bôi duOng can 
b, cong chrc, viên chrc trén dja bàn tinh Dông Tháp. 

2. Ngoài nhüng khoán thanh toán theo quy djnh, CC-NLD di.rçc cü di h9c 
thI sê &rgc ca quan h trG: Nêu si'r diing phrnmg tin cong cong, se duqc h trçi 
tiên tàu Xe; phuong tin cá nhân thI dugc thanh toán theo Khoân b, Diem 3, 
Diéu 4 cüa'Quy chê nay. Müc ho trçl tôi da không qua 01 lan (hxçit di yà 
vê)/tuân. 

•A 9 9 •A A Dieu 10. Quan ly, sir ding diçn thoii cong 

1. Giám dc SO &rçYc thanh toán tin cithc phi din thoi di dng, diên 
thoai nhà riêng theo quy djnh pháp 1ut hin hành. 

2. Khoán tiên din thoi bàn cho các Phó Giám dôc và các Phàng chuyên 
mon thuc SO, nrc khoán 100.000d/máy/tháng, dôi vOi hai so may bàn:  \J 
02773.851065 và 0277.8551.066 thI m'rc khoán 200.000dImáy/tháng. 

Diu 11. Khoán vt tirvãn phông phm 

Mi CC-NLD khoán chi vAn phông phm là 30.000&nguOi/tháng (ngoi 
trr mirc may in, mirc may phô to). 

DM v&i các Phông chuyén mon do nhu cu cong vic nhi.r hi nghj, hi 
thi, L9 ljch tli pháp, xir 19 cong vAn di, den chung cho SO,... có sü diing so 

Iuqng iOn giây in, vAn phông phâm,... thI dr trü giri VAn phông tong hqp, mua 
phic vii cong vic chung. 

Diu 12. Si'r dung din, nuóc sinh hoit và thit bi vAn phông 

1. Ht giO lam vic, truOc khi r&i khOi phông phái kim tra, tt các thit bj 
và cup toàn b h thông din trong phông. 

2. Chi mO may Ianh trong phông lam vic lüc thai tit nóng nirc và d ch 
d nhit d 25°C trO len, khi rOi khOi phông phài tAt may lanh. 

3. Van phông chju trách nhim kim tra din, ni.rOc, kjp th&i stia chira các 
thit bj din, nu0c b hu hông. 

4. Chi mO may tInh, may in, may photo khi Co nhu c.0 sir diing cho cong 
vic, sO dung may dOng quy trInh k5 thut, không sO diing may cho cOng vic 
riêng. 

5. Bão v c quan chju trách nhirn kim tra h th6ng din, nuOc toãn co 
quan và dóng câu dao k.hi khOng có nhu câu sO diing dé thirc hin tiêt kim din, 
nuOc, dê phông chy no và chi mO den bâo v vào ban dém. 



Diu 13. Mua sam, sfra chfra, trang b và thanh 1 tài san 
1. Vic mua sm thrc hin theo Quyt djnh s 50i'2017/QD-TTg ngày 31 

tháng 12 näm 2017 cüa Thu tithng ChInh phü quy djnh tiêu chuân, djnh mirc sà 
diing may rnóc, thiêt bj; Quyêt djnh so 02/QD-UBND-HC ngày 02 tháng 01 näm 
2017 cüa Uy ban nhân dan tinh Dông Tháp ban hành danh mic tài san mua sam 
t trung và phân cong don vj thrc hin mua sam tp trung trên dja bàn tinh 
DôngTháp; Nghj quyêt so 166/2018/NQ-HDND ngày 18 tháng 7 näm 2018 cüa 
HOi dông dan nhân Tinh quy djnh ye phân cap mua sam, xir 1 tài san cong trên 
dja bàn tinh Dông Tháp. 

2. CC-NLD sir diing tài san cüa Co quan khi phát hin htr hông cAn sfra 
chita phãi báo TnrOng phông quãn 1 trçrc tiêp dê thông báo den Van phông. Van 
phông trInh Giám dOc quyêt djnh, sau do thirc hin sira cha theo dung yêu cau 
dam bão chat 1ucng, tiêt kim và thanh toán süa chra thrc tê phát sinh. 

3. Hang näm vào thángj Hi dng kim tra Va thanh 1 tài san có nhim 
vi kiêm kê toàn b tài san co quan, qua do phát hin nêu thiêu, hix hông, tài san 
hêt giá trj sr diing,.. .tham muu Giám doe S& quyêt djnh xr 1. 

Khi phát sinh tài san cAn thanh I, Hi dng kim kê và thanh 1 tài san 
1p danh miic tài san can thanh 1, nêu rô th&i gian sü ding, nguyen giá, giá trj 
khau hao, giá trj cOn lai,  nguyen nhân thanh 1 trInh Giám dôc Sâ ra quyêt djnh 
thanh 1. So tiên thu tü thanh 1 tài san np vào ngân sách theo quy djnh hin 
hành. 

4. Khi cO thu cAn trang bj các tài san cOng phiic vi cho cong táe chuyên 
mon thI Trithng phOng lam dê nghj thông qua Van phOng tong hcip, tham mtru 
Giám doe Sâ quyêt djnh. Trang bj tài san cong phãi du'çc thirc hin trén tinh 
thAn tit kim, sir dung dung miic dIch, yêu câu dam bào cho cong tác diicic thc 
hin có hiu qua. 

Diêu 14. Quãn 1' tài san co' quan v sir ding xe cOng 

Xe ôtô Co quan chi phic v cong vic cüa Co quan. D6i tuçlng dixcic si'r 
ding xe ô to cci quan là ngix?ñ giü chirc viii lânh dao  có 1i so phii cap chirc vi1 
lãnhdaotiro,7tr&lên. 

Các PhOng chuyên mon nu dixçc phân cong di cong tác xa ho.c cOng lOc 
nhiêu ngi.rOi và dé dam bào kjp th?ii cong tác thI Truâng phông chuyên mon xin 

kiên Giám doe, khi duçic dông thI báo den Chánh Van phông dê sap xêp, bô 
tn xc. 

Diu 15. Sir dyng nguôn thu phi, 1 phi du'Q'c d hi1 theo quy djnh 

Tng ngun thu phi, 1 phi thuc thAm quyên thu cOa S& Tu pháp, sau khi 
np ngân sách nhà ni.ric, so kinh phi dugc trIch dé l.i th1rc hin theo quy djnh 
cOa pháp 1u.t. 



Chung III 

PHAN CIlIA KINH PHI TIET K1M 
.A A A Dieu 16. Clii thu nhip tang them va chi ho trçr 

Kinh hI tiêt kim &rcic (nu co), thrçic tim l'rng chi thu nhp tang them và 
chi h trq tiên diên thoai cho CC-NLD vào hang qu và nhitng ngày lê, têt nhu 
sau: 

Chi thu nhp tang them CC-NLD theo h s: Ban Giám dc: 0,9; Tnr&ng 
phông, Phó Tnr&ng phàng: 0,8; cong chüc và tài Xe: 0,7; hqp dông lao dng: 0,6 
nhân vâi mrc luang cci sâ, nhân vth so tháng lam vic; 

Khi kt thiic nàm tài chInh, toàn b s tin tit kim dugc (nêu co) con laj 
Se &rcrc phân phôi hét vào cuôi nãm. 

Chtwng IV 

rnEu IUIOAN THI HANH 

Diu 17. Chánh Van phOng S& có trách nhim chü trI, hi hcip vài Ban 
chap hânh Cong doàn, Trrnng các phOng chuyén mon dé triên khai thic hin 
Quy chê nay. 

Trong qua trInh thrc hin, cO ni dung não cAn diéu chinh, Chãnh Van 
phOng tong hçip báo cáo, dê xuât Giám dôc sira dôi, bô sung cho phü hçp./. 

A Le Th! Hong Phirçrng 
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